Atributiile postului
- Contribuie la exploatarea aplicatiilor informatice, crearea de baze de date, cu participarea

celorlalte compartimente si/sau la cererea conducerii Primariei ;
- Realizeaza aplicatii, componente ale sistemului informatic al Primariei, programarea si
implementarea lor;

- Asigurd exploatarea lucrarilor realizate in cadrul compartimentelor sau furnizate de firme
specializate Tn realizarea de software, colaborarea cu compartimentele beneficiare, asigurand ca

exploatarea aplicatiei sa fie corecta, integrala si la termen;
- Colaboreaza cu firmele care asigura service la calculatoare, imprimate si cu firma care asigura
accesul la internet,
- Face propuneri privind dotarea cu echipamente in domeniul de activitate si asigura instalarea si
punerea  in  functiune a  acestora, in  raport cu indicatorii  hotarati,
- Asigura administrarea si realizarea retelei de calculatoare, gestionarea si Intretinerea sistemului
de operare al acesteia, precum si a calculatoarelor individuale;

- Realizeaza primul nivel de interventie la echipamentele de calcul din dotare, verifica sesizarile
privind disfunctionalitatea acestora, le rezolvd acolo unde este de competenta sa, apeleaza la
serviciile de garantie si post garantie, sau la serviciile firmelor specializate care trebuie sa
rezolve impasul tehnic aparut;
- Asigurd administrarea si Intretinerea bazelor de date;

- Opereaza modificarile necesare cu caracter permanent,actualizeaza si pune la dispozitia
Biroului Electoral de Circumscriptie listele permanente si extrase din Registrul Electoral.

- Contribuie la perfectionarea sistemului informatic in conformitate cu necesitatile impuse de
sistemul informational existent, la buna utilizare de cétre personal prin eliminarea tehnicilor de
rutind si utilizarea eficientd in conformitate cu ultimele proceduri in domeniul tehnicii de calcul
s al legislatiei cu care lucreaza compartimentele de specialitate;
- Contribuie la stabilirea necesarului de aplicatii informatice, care sd raspunda cererilor necesare
desfasurarii activitatii in Primarie, la implementarea de aplicatii noi la cererea expresd a
compartimentelor de specialitate din cadrul Primariei , in colaborare cu personalul de specialitate
din firme specializate, in timp optim s cu maxima eficientd;
- Asigura administrarea site-ului internet al Primariei si se preocupa de actualizarea acestuia;
- Asigurd suport tehnic pentru de buna gospodarire si intrefinerea judicioasa a tuturor resurselor
hardware si software din dotare, contribuind la utilizarea corecta a acestora;
- Informeaza asupra situatiilor deosebite, propune si ia masuri de solutionare si raspunde pentru
realizarea acestora;
- Controleaza 1indeaproape si avizeaza activitatea de service si intrefinere;
- Raspunde de actualizarea continud a informatiilor continute in pagina Primariei in colaborare
cu compartimentele din cadrul institutiei;
- Gestioneazd sistemul de comunicatii informatice ale Primadriei prin intermediul serviciilor
internet;

- Asigura instruire §i asistentd pentru persoanele care folosesc sistemul informatic;
- Avizeazd tehnic produsele informatice (programe §i aparaturd) achizitionate;
- Analizeaza eficienta utilizarii sistemului informatic si face propuneri pentru imbunatatirea si
modernizarea acestuia;
- Contribuie la dezvoltarea, implementarea si administrarea sistemului informatic necesar



furnizarii de informatii si servicii publice prin mijloace electronice colaborand in acest sens cu
institutiile reglementate prin legislatia in vigoare si asigura asistentd compartimentelor din
Primarie pentru implementarea acestui sistem;
- Aduce la cunostinta personalului din cadrul Primariei norme si proceduri in vederea asigurarii
securitatii datelor, a confidentialitatii si sigurantei in utilizare a sistemului informatic din cadrul
institutiei in scopul bunei desfasurdri a activitafii interne si a procedurii electronice;
- Se preocupd continuu de solutiile informatice aplicate In administratia publicd locala;
- Tn cazul in care, pe parcursul desfasurarii activitatii compartimentului, se impune contractarea
uni serviciu / produs / lucrare, compartimentul inainteaza ,,Compartimentului achizitii " caietul
de sarcini necesar achizitiei respective, caiet care va cuprinde toate datele necesare achizitiei.

- Indeplineste atributiile de autorizare a exercitiilor comerciale stabilite prin Regulamentul pentru
autorizarea activitatilor de comercializare a produselor si serviciilor la nivelul UAT ;

- Asigura elaborarea documentelor pentru sedintele consiliului local si Primariei in ce priveste
activitatile de care raspunde;

- Intocmeste procesele verbale de receptie pentru fiecare lucrare de investitie executati pe raza
orasului Ocna Sibiului si a satului Toparcea:

- Analizeaza, rezolva si raspunde la sesizarile si reclamatiile cetatenilor din oras ce se referd la
activitatile pe care le coordoneaza;

- Constatd contraventii §i aplicd sanctiunile contraventionale date in competenta sa prin
Tmputernicirea primarului;

- Se ocupa de organizarea manifestarilor aprobate de consiliul local in ceea ce priveste partea
tehnica;

- Obtine avizele la lucrdrile de investifii proprii executate pe raza orasului Ocna Sibiului si a
satului Toparcea

- Asigura informarea cetatenilor si da relatii acestora cu privire la problemele compartimentului
tehnic;

- Intocmeste rapoarte si face propuneri pentru emiterea dispozitiilor primarului in domeniul
compartimentului tehnic;

- Exercita si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Local, dispozitii ale

Primarului sau incredintate de superiorii ierarhici.



